


Задачи на 2016-2017 учебный год. 
 

1. Речевое развитие дошкольников как приоритетная задача ФГОС ДО. 

Педагогические условия, формы, методы и приёмы развития речи детей 

дошкольного возраста. 

2. Метод проектов в ДОУ как инновационная педагогическая технология. 

3. «Инновационный подход к созданию предметно – развивающей среды в ДОУ» 

4. Повышение квалификации – основа профессионального становления 

педагога. 

 

В детском саду функционирует 3 группы: 

 -  1-я младшая группа  «Вишенка» (дети от 1 года до 3 лет) 

 - 2-я младшая и средняя группа «Ромашка» (с 3 до 5 лет) 

  - старшая и подготовительная  группа «Колокольчик» (с 5 до 7 лет). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
1. РАБОТА С КАДРАМИ 

 
№ 
п/п 

Содержание Сроки проведения Ответственный 

1. Составление плана работы с молодыми 
специалистами. Просмотр работы 
молодых специалистов. 

В течение года Заведующий 
Карбаинова Т.А., 
ст. воспитатель 
Зиновьева Е.Е. 

2. Оказание методической помощи 
педагогам в воспитательно-
образовательном процессе. 

В течение года Заведующий 
Карбаинова Т.А. 
ст. воспитатель 
Зиновьева Е.Е. 

3. Инструктаж вводный, повторный 
«Должностные инструкции», 
«Инструкции по охране труда, 
пожарной безопасности» 

В течение года     Заведующий 
 Карбаинова Т.А., 
       завхоз  
Таюрская И.Н. 

4. Оказание помощи в планировании и 
организации воспитательно-
образовательного процесса. 

В течение года Заведующий 
Карбаинова Т.А. 
ст. воспитатель 
Зиновьева Е.Е. 

5. Помощь педагогам в подготовке к 
аттестации. 

В течение года  
ст. воспитатель 
Зиновьева Е.Е. 

6. Обсуждение новинок методической 
литературы. 

В течение года Воспитатели 

7. Посещение и участие педагогов в 
районный семинарах, конкурсах, 
выставках. 

В течение года Заведующий 
Карбаинова Т.А. 

8. Организация и проведение 
тематических вечеров-развлечений, 
музыкальных праздников 

В течение года Музыкальный 
руководитель 

Лунькова Л.В., 
Зиновьева Е.Е. 

воспитатели групп 
9. Составление годовых отчетов. май Никифорова Л.В., 

Уланова О.В.. 
Богатых С.Ю. 

 
2. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ СОВЕЩАНИЯ 

 
№ 
п/п 

Тема совещания Время проведения Ответственный 

1. Комплектование ДОУ на 2016-2017 
учебный год.  

Август Заведующий 
Карбаинова Т.А. 

2. Итоги проведения ремонтных работ в 
летний период. 

Сентябрь Заведующий 
Карбаинова Т.А., 
завхоз Таюрская И.Н. 

3. Состояние охраны труда в ДОУ. Сентябрь Заведующий 
Карбаинова Т.А., 
завхоз Таюрская И.Н. 

4. План мероприятий по профилактике 
ОРВИ и гриппа в ДОУ. 

Октябрь 
 

Медсестра  
Лунькова Л.В. 
воспитатели 



5. Анализ адаптации детей вновь 
прибывших в ДОУ. 

Октябрь Заведующий  
 Карбаинова Т.А. 

6. План оздоровительной работы в ДОУ 
на 2012-2013 учебный год. 

Октябрь     Заведующий         
Карбаинова Т.А., 
      медсестра  
     Лунькова Л.В. 

7. О готовности ДОУ к работе в зимний 
период. 

Октябрь Завхоз 
Таюрская И.Н. 

8. Социальный паспорт воспитанников 
ДОУ. 

Ноябрь Воспитатели групп 

9. Анализ реализации сметы за 2016 год Ноябрь Заведующий 
Завхоз 

10. Подготовка ДОУ к новогодним 
праздникам. 

Декабрь Заведующий 
Завхоз 

11. Анализ заболеваемости детей за 2 
полугодие  и за 2016 год. 

Январь Медсестра 
Лунькова Л.В. 

12. О работе профсоюзной организации 
ДОУ. 

Октябрь. Февраль Председатель проф. 
комитета 

13. О подготовке к празднованию 
 Дня - 8 марта. 

Март Музыкальный 
руководитель 

 
14. О готовности ДОУ к работе в весенний 

период. 
Март Завхоз 

15. План организации ремонтных работ в 
ДОУ в летний период. 

Март Завхоз 

16. Перспективное планирование расходов 
на 2017 год. 

Март Заведующий 

17. Организация работы ДОУ в летний 
период 

Апрель Заведующая 

18. Анализ работы с родителями  ДОУ.  Апрель Заведующий, 
Воспитатели групп 

19. О комплектовании ДОУ на 2017-2018 
учебный год. 

Май Заведующая 

20. Анализ заболеваемости детей за 1 
полугодие 2017 года. 

Май Медсестра  
  Лунькова Л.В. 

 
 

3. ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ СОБРАНИЯ 
 

№ 
п/п 

Содержание Время проведения Ответственный 

1. Ознакомление с документацией  
дошкольного учреждения:  
- нормативные        
документы ДОУ 
- правила ТР 
- должностные инструкции 
- инструкции по охране труда 

Сентябрь Заведующий 
Ответственный по ОТ 

2. Отчётное профсоюзное собрание. октябрь Председатель ПК 
Лунькова Л.В. 

3. Подведение итогов года. О сдаче 
годового отчёта. 

январь Заведующий ДОУ 
Карбаинова Т.А. 

 



 
4.  РАБОТА С РУКОВОДЯЩИМИ ДОКУМЕНТАМИ 

 
№ Содержание Дата Ответственный 
1. 
 
 
 
 
 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. 
 
 
 
 
 

Ознакомление с приказами и 
инструкциями Министерства 
образования РФ, РБ, Управления  
образования Заиграевский район. 
 
Ознакомление с нормативно-
правовыми документами. 
Проведение инструктажа для 
сотрудников: 
- ознакомление с инструкциями по 

охране труда; 
- противопожарный инструктаж; 
- организация  жизни и здоровья 

детей в детском саду и на детской 
площадке; 

- повторный инструктаж на рабочем 
месте; 

- ознакомление с инструкцией по 
организации мероприятий по 
предупреждению и ликвидации 
чрезвычайных  ситуаций. 

 
Оформление договоров и планов с 
организациями района 

В течение года 
 
 
 
 
 
 

В течение года 
 
 

Сентябрь 
 

Сентябрь 
 

Сентябрь 
 

Декабрь 
 

Февраль 
 
 

 
 В течение года 

 

Заведующий 
 Карбаинова Т.А. 

 
 
 
 
 
 
 

Заведующий 
 Карбаинова Т.А. 

 
 

Ответственный по 
ОТ 

Заведующий 
Завхоз 

  Таюрская И.Н. 
 

Заведующий 
Завхоз 

Ответственный по 
ОТ 

 
 
 

Заведующий 
 Карбаинова Т.А. 

 

 
 

5. ОРГАНИЗАЦИОННО - ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ РАБОТА 
5.1.ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ СОВЕТЫ 

 
 

№ 

п/п 
Тема педсовета Срок  Ответственные 

1. Анализ летней оздоровительной работы 

Принятие годового плана работы. Перспективы 

развития ДОО на 2016/2017 учебный год в логике 

ФГОС ДО. 

Август 

Заведующий 
Карбаинова Т.А., 
ст. воспитатель 

Зиновьева Е.Е. 

2. «Инновационный подход к созданию предметно – 

развивающей среды в ДОУ» Ноябрь 
ст. воспитатель 

Зиновьева Е.Е. 

3. Проектная деятельность – как эффективный 

метод формирования познавательного развития 

дошкольников 

Январь  
ст. воспитатель 

Зиновьева Е.Е. 



4. «Особенности   форм, методов работы по  

развитию  связной  речи дошкольников  в  ДОУ  

на  современном  этапе  в обеспечении 

реализации ФГОС ДО» 

Март  
ст. воспитатель 

Зиновьева Е.Е. 

5. Итоговый 

Май 

Заведующий 
Карбаинова Т.А., 
ст. воспитатель 

Зиновьева Е.Е. 

 

 
5.2. ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ ЧАСЫ 

 
№
п/п 

Содержание Ответственный  Сроки 
проведения 

1 Знакомство с планом работы на месяц, текущие 
вопросы 

ст. воспитатель  Ежемесячно  

2 Итоги вводного мониторинга Педагоги  Октябрь  
3 Подготовка к проведению Новогодних 

утренников 
Музыкальный 
руководитель 

Декабрь  

4 Подготовка к проведению праздника 8 марта. Музыкальный 
руководитель 

Февраль  

5 Отчет о работе по самообразованию 
 

Воспитатели 
групп 

Апрель  

6 Подготовка к проведению выпускного утренника Музыкальный 
руководитель 

Май 

7 Итоговый мониторинг 
 Аналитический отчет о работе за год 

ст. воспитатель Май  

 
 

5.3. СЕМИНАРЫ, ПРАКТИКУМЫ 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

5.4. КОНСУЛЬТАЦИИ 

 
№ 

п\п 
Тема консультации Срок  Ответственные 

1. Консультация «Планирование воспитательно-

образовательного процесса с учетом ФГОС ДО» 

Август  ст. воспитатель 

Зиновьева Е.Е. 

2. Инновационные педагогические технологии в 

образовательном процессе ДОУ. 

Октябрь ст. воспитатель 

Зиновьева Е.Е. 

3. Влияние фольклора на развитие связной речи детей Ноябрь  Заведующий 

№ 

п/п 
Тема семинара – практикума 

Дата 

проведения 
Ответственные 

1  «Осуществление проектной деятельности с детьми 

в ДОУ» - семинар 

Октябрь ст. воспитатель  

2 «Речевое развитие детей дошкольного возраста» - 

семинар - практикум 

Март  ст. воспитатель 



дошкольного возраста Карбаинова Т.А. 

4. 
Развитие связной речи  с детьми дошкольного 

возраста. 

Январь  ст. воспитатель 

Зиновьева Е.Е. 

5. Летний оздоровительный период Май  ст. воспитатель 

Зиновьева Е.Е. 

 
5.5. СМОТРЫ - КОНКУРСЫ 

 
№ 
п\п 

Содержание  Сроки 
проведения  

Ответственный  

1 Готовность ДОУ к новому учебному году.    
«Педагогическая документация – лицо педагога». 

Сентябрь ст.воспитатель, 
воспитатели. 

2 Смотр-конкурс уголков ППБ и БДД 
 

Сентябрь  ст.воспитатель. 

3 Конкурс младших воспитателей Ноябрь ст. воспитатель 
4 Смотр-конкурс «Оформление зимних участков» Декабрь  ст.воспитатель 

5 Смотр – конкурс «Лучшее оформление ПРС» Февраль  ст. воспитатель 

6 Смотр – конкурс «Организация развивающей речевой 
среды в группах ДОУ», «Лучшее дидактическое пособие 
по развитию речи» 
 

Март  ст. 
воспитатель, 
воспитатели 
групп 

 
 

5.6. ПРОЕКТНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
 

№ 
п\п 

Тема проекта Сроки 
проведения 

Ответственный  

1 Мы почемучки и следопыты Ноябрь Никифорова Л.В. 
2 Безопасная дорога Ноябрь Уланова О.В. 
3 Водичка, водичка Ноябрь Богатых С.Ю. 
4 Мой край родной Бурятия Январь Никифорова Л.В. 
5 Книжкина неделя Январь Уланова О.В. 
6 Домашние животные Январь  Богатых С.Ю. 
7 Этот загадочный космос Март Никифорова Л.В. 
8 Путешествие по неделе здоровья Март Уланова О.В. 
9 Весеннее солнышко Март  Богатых С.Ю. 

 
 
 

5.7.  ОТКРЫТЫЕ ПРОСМОТРЫ ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 
№ 
п\п 

Содержание Сроки 
проведения 

Ответственный  

1 Речевое развитие в свете ФГОС Январь Никифорова Л.В. 
2 Речевое развитие в свете ФГОС  Январь Уланова О.В. 
3 Речевое развитие в свете ФГОС  Февраль Богатых С.Ю. 
4 Открытые и итоговые занятия для учителей Апрель Никифорова Л.В. 

 



5.8. ВЫСТАВКИ, СМОТРЫ, КОНКУРСЫ 
 

№ 
п/п 

Содержание Сроки Участники Ответственный 

1. Фотовыставка «Лето в 
детском саду» 

Сентябрь Группы 
«Вишенка», 
«Ромашка», 

«Колокольчик» 

Воспитатели 

2. Выставка фотографий и 
рисунков «Посмотрите в 
мамины глаза» 

Ноябрь Группы 
«Ромашка», 

«Колокольчик» 

Воспитатели 

3. Выставка новогодних игрушек 
«Новогодние самоцветы» 

Декабрь Группы 
«Вишенка», 
«Ромашка», 

«Колокольчик» 

Воспитатели 

4. Выставка рисунков 
«Мастерская Деда Мороза» 

Январь Группы 
«Вишенка», 
«Ромашка», 

«Колокольчик» 

Воспитатели 

5. Выставка детских рисунков 
«Мой папа» 
Конкурс чтецов, посвященный 
творчеству А.Л. Барто (110 лет 
со дня рождения) 

Февраль Группы 
«Вишенка», 
«Ромашка», 

«Колокольчик» 

Воспитатели 

6. Выставка детских рисунков 
«Мои любимые бабушка и 
мама». 

Март Группы 
«Вишенка», 
«Ромашка», 

«Колокольчик» 

Воспитатели 

7. Выставка детских работ 
художественно - 
продуктивной деятельности 
«Дорога в космос» 
 

Апрель Группы 
«Ромашка», 

«Колокольчик» 

Воспитатели 

8. Выставка рисунков «Этот день 
Победы» 
 

Май Группы 
«Ромашка», 

«Колокольчик» 

Воспитатели 

9. Конкурс рисунков на асфальте 
«Солнечные лучики»  

Июнь Группы 
«Вишенка», 
«Ромашка», 

«Колокольчик» 

Воспитатели 

 
  

  

 
 

 
5.9. ПРАЗДНИКИ И РАЗВЛЕЧЕНИЯ 

 
№ 
п\п 

Содержание  Сроки  Ответственный  

1  
Проведение праздника «День знаний» 
 

Сентябрь  Воспитатели групп 



2 Проведение осенних праздников. 
 

Октябрь  Муз. руководитель 
Воспитатели групп 

3   Проведение развлечения  
посвященного Дню Матери 
 

Ноябрь    Воспитатели групп 

      4 Новогодние утренники Декабрь  Муз. руководитель   
Воспитатели групп  

5 Неделя зимних забав и развлечений. 
Зимние олимпийские игры  

Январь  Старший воспитатель, 
воспитатели групп 

6 Праздник «День защитника Отечества» Февраль  Воспитатели, 
Муз. руководитель  

7 Утренники, посвященные 8 Марта. 
Музыкальное развлечение «Очень любят 
книжки и девчонки, и мальчишки»  
 

Март  Муз. руководитель 
Воспитатели групп  

8 Тематический досуг «Этот День Победы» 
 

Май 
 

Муз. руководитель  

9 Утренник  «До свиданья, детский сад». 
 

Май Музыкальный 
руководитель 

10 Спортивный праздник «Здравствуй, лето». Июнь  Уланова О.В.,                
Лунькова Л.В. 

                          
 

6. ПЛАНОВО-ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
 

№ 
п/п 

Содержание Время проведения Ответственный 

1. Утверждение штатного расписания Сентябрь Заведующий 
Карбаинова Т.А. 

2. Тарификация педагогических 
работников. 

Сентябрь Заведующий 
Карбаинова Т.А. 

3. Составление бюджетной сметы расходов 
на 2016 год 

Ноябрь Заведующий 
Карбаинова Т.А.. 

         Завхоз  
   Таюрская И.Н. 

4. Инвентаризация Ноябрь Завхоз 
5. Составление плана развития 

материально-технического обеспечения 
и оснащения ДОУ в 2017г. 

Январь Заведующий 
Завхоз 

7. Составление смет на ремонтные работы 
в летний период 

Апрель Заведующий 
Завхоз 

8. Оформление актов списания 
малоценных и быстроизнашивающихся 
предметов и материалов, мягкого 
инвентаря 

Ежемесячно Завхоз 
бухгалтер 

 

 
 

7. АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
 
№ 
п/п 

Содержание Время проведения Ответственный  



1. Составление плана подготовки ДОУ к 
новому учебному году 

Сентябрь  Заведующий 
Завхоз 

2. Подготовка ДОУ к работе в зимний 
период 

Октябрь  Заведующий 
Завхоз 

3. Подготовка ДОУ к работе в зимний 
период 

Октябрь  Заведующий 
Завхоз 

4. Приобретение оборудования, 
дидактического материала, 
худ.литературы 

В течение года 
 

Заведующий    
Завхоз 
 

5. Подготовка ДОУ к работе в весенний 
период 

Март Заведующий 
Завхоз 

6. Ведение журнала административно-
хозяйственного контроля 

В течение года Заведующий  
Завхоз 
 

7. Составление плана работы на летний 
период 

Летний период Заведующий  
Завхоз 

8. Работа на территории д/с: 
-ремонт, покраска  оборудования   

Летний период Заведующий 
Завхоз 

9.  Оформление актов готовности ДОУ к 
новому учебному году. 
 

Июль-Август Заведующий 
Завхоз 

 
 
 

 
8. РАБОТА С СЕМЬЕЙ 

Организация работы с родителями воспитанников 

Содержание деятельности Сроки Ответственный 

 

Родительские собрания 

1. Общее родительское собрание «Основные 

направления работы на новый учебный год» 

Октябрь Заведующий 

Карбаинова Т.А. 

2. Групповые тематические родительские собрания по 

возрастным параллелям 

По плану 

воспитателей 

Воспитатели групп 

3. Общее родительское собрание для родителей 

будущих первоклассников 

Март Никифорова Л.В. 

4. Общее родительское собрание «Результаты 

выполнения воспитательно-образовательной 

программы ДОУ» 

Май Заведующий 

Карбаинова Т.А. 

 

Консультирование  
1. Оказание консультативной помощи: 

- по заявке родителей; 

- проблемная; 

- оперативная. 

В течение года  Заведующий 

 ст. воспитатель 

педагоги в рабочем 

порядке 

2. Заочное консультирование через групповые 

информационные стенды (по плану воспитателей) 

В течение года Воспитатели  



3. Информирование родителей через сайт В течение года Ст. воспитатель 

 

Содержание деятельности Сроки Ответственный 

Участие родителей в мероприятиях детского сада 

1. Участие родителей в акциях и конкурсах, 

организованных в ДОУ 

В течение года Воспитатели групп 

2. Привлечение родителей к праздничным 

мероприятиям с целью развития эмоционально-

насыщенного взаимодействия родителей, детей и 

педагогов ДОУ 

По мере 

необходимости 

Ст. Воспитатель,  

Воспитатели групп 

3. Привлечение родителей к развитию ПРС группы, 

благоустройству территории  

По мере 

необходимости 

Воспитатели групп 

 

Другие виды и формы работы с родителями воспитанников 

1. Оценка деятельности дошкольного учреждения в 

адаптационный период 

Октябрь Ст. воспитатель 

2. Удовлетворенность качеством предоставляемых 

услуг (анкетирование) 

Апрель Заведующий 

9.  РАБОТА СО ШКОЛОЙ 
 
№ 
п/п 

Содержание Сроки проведения Ответственные 

1. Знакомство воспитанников ДОУ со 
школой (экскурсии к школе, 
посещение классных комнат, 
библиотеки). 

В течение года  
Зам. директора школы по 
учебной работе 
Воспитатели 

2. Посещение учащимися школы 
выставок в ДОУ. 

В течение года Зам. директора школы по 
учебной работе 
Воспитатели 

3. Круглый стол с учителями 
начальной школы «Готовность 
дошкольников к обучению в 
школе». 

Ноябрь Зам. директора школы по 
учебной работе 
Воспитатели 

4. Продолжить работу по оформлению  
папки  для родителей: «Школа 
будущего первоклассника». 

В течение года Воспитатели 

5.  Посещение учителями школы 
итоговых  занятий в ДОУ. 
Цель: знакомство с ООП, методами 
и приемами обучения в ДОУ с 
учетом индивидуальных 
особенностей дошкольников. 

Апрель Заведующий, .зам. 
директора по учебной 
работе 
Воспитатели 

6.  Встреча учителей школы с 
родителями будущих 
первоклассников в ДОУ. 

    Март - апрель Воспитатель Никифорова 
Л.В., зам. директора по 
учебной работе 

 
 
 



10. МОНИТОРИНГ 

План – график тематических проверок 

№ 

п/п 
Тематика 

Дата 

проведения 
Ответственные 

1. 
Готовность к новому учебному году Сентябрь  

2016г. 

Ст.воспитатель 

2. 

Тематический контроль «Проектная деятельность –

как эффективный метод формирования 

познавательного развития дошкольников» 

Октябрь  

2016 г. 

Ст.воспитатель 

3. 

Тематический контроль «Особенности   форм, 

методов работы по развитию связной  речи 

дошкольников  в  ДОУ  на  современном  этапе  в 

обеспечении реализации ФГОС ДО» 

Февраль  

2017 г. 

Ст.воспитатель 

 
 

План – график проверки документации воспитателей, специалистов 
 

Вопросы, подлежащие контролю Сроки Ответственный 

1. Перспективные планы воспитателей Сентябрь  Ст. воспитатель 

2. Проведение педагогической диагностики Сентябрь  Ст. воспитатель 

3. Календарное планирование воспитательно – 

образовательной работы с детьми в группе 

Ежемесячно  Ст. воспитатель 

4. Протоколы родительских собраний Ноябрь 

Март 

Ст. воспитатель 

5. Организационно – методическая документация 

музыкального руководителя 

Февраль Ст. воспитатель 

6. Состояние документации группы к летней 

оздоровительной кампании 

Май Ст. воспитатель 

 
План – график итогового контроля 

 
Вопросы, подлежащие контролю Сроки Ответственный 

Индивидуальная педагогическая диагностика 

Анализ сводной диагностики 

Сентябрь  Педколлектив 

Май  Педколлектив 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11. ОПЕРАТИВНЫЙ КОНТРОЛЬ  

 
 
 

Вопросы   контроля 
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Санитарное состояние + + + + + + + + + + 
Охрана жизни и здоровья + + + + + + + + + + 
Анализ травматизма   +   +   + + 
Анализ заболеваемости   +   +   + + 
Выполнение режима прогулки +   +  +  +   
Организация питания в группах   +   +    + 
Утренний прием детей  +   +   +   
Подъем детей после сна   +   +   +  
Проведение диагностической работы  +        +  
Проведение закаливающих процедур  +    +    + 
Организация прогулки   +     +   
Проведение развлечений  +     +    
Проведение коррекционно-развивающей 
работы 

 +   +   +   

Содержание книжных уголков +    +   +   
Содержание уголков изодеятельности  +     +   + 
Работа в уголке природы   +   +   +  
Организация труда детей   +     +   
Содержание музыкальных уголков +      +    
Руководство играми детей +    +     + 
Руководство театрально-художественной 
деятельностью детей 

      +    

Наличие дидактических игр по задачам 
Программы 

 +    +   +  

Наличие календарного плана 
воспитательно-образовательной работы с 
детьми 

+ + + + +  + + + + 

Наглядная педагогическая пропаганда  +    +   +  
Проведение родительских собраний  +   +   +   
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